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MANUAL DE USUARIO [ CODIGO: DGAT-MU- 20 ]
SIGECOF:

REGULARIZACION DEL CAUSADO [ VIGENCIA: 31/01/2013 ]

A. OBJETIVO

El objetivo del presente manual es proporcionar una herramienta de apoyo que permita la
orientacion, consulta y capacitacién de los usuarios del Sistema Integrado de Gestion y Control de
las Finanzas Publicas (SIGECOF), en funcion de optimizar el registro de las operaciones
econémico-financieras, en este caso del aplicativo, Regularizacién del Causado que permite
modificar los datos de cualquier causado aprobado, siempre y cuando no haya sido pagado y sea
del ejercicio en curso, salvo excepcion establecida en la providencia de liquidacién y cierre del

ejercicio econdmico financiero, dictada para el ejercicio en cuestion.

B. ALCANCE

La responsabilidad del cumplimiento y buen uso del aplicativo, serd del funcionario publico
que cuente con el rol de Analista Administrador Il, y para el momento de la decisién seréd del
Director de Linea.
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C. FICHA DEL APLICATIVO

1.- Denominacién

Regularizacion de Causado

2.- Definicién y Objetivo

Modificar los datos de cualquier causado aprobado, siempre y
cuando no haya sido pagado y sea del gjercicio en curso, salvo
excepcién establecida en la providencia de liquidacién y cierre
del ejercicio econdmico financiero, dictada para el ejercicio en
cuestiéon

3.- Rol Ejecutor

Analista Administrador Il.

4 .- Rol Decisor

Director de Linea.

5.- Requisitos

e Causado aprobado y sus respectivos soportes.

6.- Resultado

La modificaciéon de un causado.

7.- Diagramas de Flujo

ANALISTA ADMINISTRADOR I

Busqueda y seleccién del
Causado.

Registro de modificacion de
datos generales del causado.

DIRECTOR DE LINEA

> Ubica expediente de
Registro de medificacion de Regularizacién del Causado.
montos a causar.
F
Registro de modificacién Revisa y registra aprobacion.
de verificadores contables.

{Si es el caso)

Registro de modificacién
de retenciones.
(Si es el caso)

Emision “Resumen de
Regularizacidn del
Causado”
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MANUAL DE USUARIO [ CODIGO: DGAT-MU- 20 ]
SIGECOF:

REGULARIZACION DEL CAUSADO [ VIGENCIA: 31/01/2013 ]

D. PROCESO: REGULARIZACION DE CAUSADO
ROL: ANALISTA ADMINISTRADOR Il

Una vez seleccionado el aplicativo “Regularizacion del Causado” y cumpliendo con cada uno de
los pasos del punto “Apertura del Proceso” del Manual de Usuario “Interfaz Negociadora”, el
sistema le proporcionara la pantalla “Regularizacion del Causado>Selecciéon del Causado” (Ver
Pantalla N° 1).

Regularizacién del Cansade = Seleccion del Cansado
Ejercicio Presupuestario: 2012 Expediente:406 Fecha:23-08-2012
Organo: 21 - Tribanal Suprems de Justicia Fjercicios: 2012 v
Unidad Administradora: 20203 - DAR AMATONAS
Cousado: E Easdisni
Tipo de Pago: Seleccions un Tipo de Pago por favor
CAUSADOS
Exp Canxs Identificador Beneficiatio Hro.Doz Tipa Doc.
Elija ur Muswa Criterio de Bisqueds de Cauzados pars Regularizse

Pantalla N° 1

1. En esta pantalla podra verificar los siguientes datos:
“Ejercicio Presupuestario: Mostrara el afio del ejercicio en curso.
- “Expediente”: Indica el nimero asignado por el sistema.
- “Fecha”: Fecha en la cual fue creado el expediente.

- “Organo”: Cédigo y denominacién del érgano al cual pertenece el usuario que inicia la
tarea.

- “Unidad Administradora™ Codigo y nombre de la Unidad Administradora al cual
pertenece el usuario que inicia la tarea.

Una vez, verificada la informacion descrita anteriormente, proceda a registrar la informacion en
los campos que se detallan a continuacion:
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En esta pantalla podra realizar la busqueda del causado que se requiere maodificar, por cualquiera
de los pardmetros que se describen a continuacion:

1.1.
1.2.

1.3.

“Causado”: En este campo registre el nimero del causado.
“Expediente”: En este campo registre el nimero del expediente del causado.

“Tipo de Pago”: En este campo haga clic sobre el boton y seleccione el tipo de
pago de la lista que se despliega a continuacion, haciendo clic sobre su eleccién (Ver

Pantalla N° 2).

-- Seleccione Tipo de Pago --

Tipo Pago:

-- Selaccione Tipo de Pago --

Endendamienta por Multilaterales
Bonos da la Denda Publica

Pantalla N° 2

Orden de Pago a la Tesoreria Hacional

2.  Una vez seleccionado cualquiera de los parametros descritos anteriormente haga clic sobre el

. Buscar Causados L , . ,
boton I—I para iniciar la busqueda. Seguidamente aparecera la pantalla

“Regularizacién del Causado > Seleccione el Causado” (Ver Pantalla N° 3), donde se
podrd observar el resultado de la busqueda y ejecutar los pasos que se detallan a

continuacion:

2.1

Regularizacién del Causado = Seleccion del Causado

Ejercicio Presupuestario: 2012 Expediente:406

Organo: 21 - Tribnnal Supremne de Fstizia

Fecha:23-08-2012

Fjereicios{ 2012 [w]

Unidad Administradora: 20202 - DAR AMAZONAS
—_— —1 N
Tipo de Pago: [Fondos en Anticipo ~]
CAUSADOS
Exp Cass  ldentificador Beneficiario Hzo Doc Tino Do
[3) I 07 216 F31102693-2 CORPORACION JASAR, CA. - 456 Facturs
= |
Siguiente Cancelar AT
gl INGOF
T
Pantalla N° 3

Presione el campo @ para seleccionar el causado y haga clic sobre el boton -
el cual lo llevara a la pantalla “Regularizacién del Causado > Datos del Causado”
(Ver Pantalla N° 4).
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Regularizacion del Causado > Datos del Causado

Ejercicio Presupuestario: 2012 Expediente:75 Fecha:04-06-2012
Organe: 08 - Ministerio del Poder Popular para la Defensa Causado:21057
Unidad Administradora: 99003 - OFICINA DE ADMINISTRACION

Tipo de Pago: 1 - Orden de Pago a Ia Tesoreria Nacional

Doc. Causado No: » Dipode . Memorandun

Doc. Reg. Causado No: E:r(‘:l:i:enm: M I |

Beneficiario: 937752 JUANITA CASTILLO

Cuenta Bancaria: | 0102-0383-08-0100074120-B ANCC DE VENEZUELA, 5§ A BANCO UNIVERSAL ;I

puwrigatos o [ o]

Cuenta Bancaria: [ -]

Fecha de Pago: [

Medin de Pags : Abono en Cuenta Tipo Moneda: Balboa paname?o (PAB)

Cancelado en Divisas:

Nimero de Cuenta:

Observaciones 555

Anteriar Cancelar /lﬁ”’_';ﬁi‘%

A

ms =] oo ks
.

Pantalla N° 4
En esta pantalla podré verificar los siguientes datos que aparecen en los campos siguientes:

- “Organismo”: Codigo y denominacion del Organo al cual pertenece el usuario que inicia la

tarea.

“Unidad Administradora”. Cédigo y denominacién de la Unidad Administradora al cual
pertenece el usuario que inicia la tarea.

- “Ejercicio Presupuestario”: Mostrara el afio del ejercicio en curso.

“Expediente”: Indica el nUmero asignado por el sistema.

- “Fecha”: Fecha en la cual fue creado el expediente.

“Causado N°”: Indica el numero de identificacion asignado por el sistema.

“Tipo de Pago”: Muestra el tipo de pago del causado.
- “Documento de Causado N°": Mostrara el N° del documento con que se realiz6 el Causado.

- “Tipo de Documento”: Indica el tipo de documento soporte con que se realiz6 el Causado.

Luego de verificar los datos anteriores, proceda a registrar o corregir la informacién en los
campos que requiera modificar, siguiendo las acciones que se describen a continuacion:

3.1. “Documento de Causado N°: Registre el numero del documento legal (Ejemplo:
Factura del bien o del servicio) con el cual se efectuard la regularizacion del causado.
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. . , b . .,
3.2. “Tipo de Documento”: Presione el botén y seleccione la opcién que corresponda,
entre los campos que se muestran a continuacion (Ver Pantalla N° 5).

Tipe de Documento: -- Seleccione Tipo de Dooummenta -- !

-- Seleceione Tipo de Documento —

Avisos de Cobro

Caja chica

Contrato

Factira

Iemorandum

Hota de Entrega

Fesumen de Homina

Besumen de Momina Aportes Patronales
Viaticos

Pantalla N° 5

3.3. “Beneficiario”; En este campo podra verificar el numero de identificacion (C.I., RIF 6
Pasaporte) y nombre (Nombre y Apellido 6 Razén Social) del tipo de persona (Natural,
Juridica, Natural Internacional 6 Juridica Internacional) que va a recibir el pago.

. . £ W . . .
3.4. “Cuenta Bancaria” Presione el boton y seleccione la cuenta asociada a dicho
beneficiario como se muestra a continuacion (Ver Pantalla N° 6).

Cuenta Bancaria: -- Seleccione Cuenta Bancaria Beneficiario --

-- Zeleccione Cuenta Bancaria Beneficiario --
0134-0375-81-3751036557 - BANESCO BANCO UNIVERSAL C.4.

0003-0021-14-0001047430 - BANCO INDUSTRIAL DE VENEZUELA C 4.
0134-0106-31-10632021581 - BANESCO BANCO UNIVERSAL C.4.

Pantalla N° 6

NOTA:

Los proximos dos campos “Autorizado a Cobrar” y “Cuenta Bancaria”

s6lo aplican para tipo de pago directo y cuando exista una persona autorizada
por el beneficiario.
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3.5. “Autorizado a Cobrar”: En este campo presione el boton gue desplegara una
ventana emergente denominada “Lista de Autorizados a Cobrar” (Ver Pantalla N° 7), la
cual posee un motor de busqueda que le permitird ubicar y seleccionar la persona
autorizada a cobrar, seleccionando bien sea, el “Tipo de Persona” o “Campo de
busqueda”, como se describe a continuacion:

Lista de Autorizados a Cobrar

| Seleccionar Tipo de Persona | % | | Seleccionar Campo busqueda v | | | ‘
Tipo Identificador Beneficianio Categoria

Pantalla N° 7

° En el campo “Seleccionar Tipo de Persona” presione el boton y seleccione el
tipo de persona correspondiente autorizada a cobrar (Ver Pantalla N° 8).

Seleceionar Tipo de Persona | %

Zeleccionar Tipa de Persona
Persona Hatural

Persona Furidica
Funcionario

Firma Personal

Ente Receptor

Institncidn Financiera

Ver Pantalla N° 8

o En el campo “Seleccionar Campo busqueda” presione el boton 3 y seleccione de
la lista que se despliega, el campo que utilizard para ejecutar la busqueda,
seguidamente en el campo en blanco que aparece a continuacion, registre la
informacién relacionada con el tipo de campo de busqueda seleccionado
anteriormente (Ver Pantalla N° 9).

Selecciomar Campo busqueda A
Cadula Identidad
FIF
Pasaporte
Hombre
Apellido
Pantalla N° 9
o Seguidamente en el campo en blanco que aparece a continuacion, registre la

informacién relacionada con el tipo de campo de bulsqueda seleccionado
anteriormente (Ver Pantalla N° 10).

Lista de Auntorizados a Cobrax

| Persona Hataral w | | Apellida hd | |gaxcia | I

Ver Pantalla N° 10
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Luego de haber seleccionado cualquiera de los pardmetros descritos anteriormente, presione
el botén para obtener el resultado de la blisqueda (Ver pantalla N° 11).

3.6.

Lista de Autorizados a Cobrar
oo (el [t e | G
Tipo Tdentificador Eeneficiario Categoria
I 12562116 YEMMIFER GARCLA Persona Matural

Pantalla N° 11

Haga clic sobre la linea o registro que identifica a la persona a seleccionar, de esta
manera dicha informacion sera tomada por el campo “Autorizado a Cobrar”.

. . L hd .
En el campo “Cuenta Bancaria”. Presione el botén y seleccione la cuenta
correspondiente de la persona autorizada a cobrar (Ver pantalla N° 12).

Cuenta Bancaria:

0003-0022-61-0101030652 - BANCO INDUSTEIAL DE VENEZUELA C 4. hd

0003- 61-010 BANCO INDUSTEIAL DE VENEZUELA C 4.

3.7.

3.8.

Pantalla N° 12

“Fecha de Pago”: Presione el botén y seleccione la fecha en que estima realizar
el pago al Beneficiario (Ver pantalla N° 13).

10.79.4.46: 7777 /RegistroCa

¢|Agosta  [w]2012

Pantalla N° 13

“Medio de Pago”: Verifique en este campo el medio de pago que se realizara y el tipo
de moneda.
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REGULARIZACION DEL CAUSADO [ VIGENCIA: 31/01/2013 }

NOTA

Los dos proximos campos “Cancelaciéon en Divisas” y “Seleccionar Tipo
de Operacién” sélo aplican de existir alguno de los casos que se detallan a
continuacion:

CASO 1: Si el Tipo de Pago es 1, 9 6 10, la Fuente de Financiamiento es diferente
de 10y el Tipo de Moneda es Bolivares:

- Se habilitara el Check (Para ser cancelado en divisas) y el usuario podra o no
seleccionarlo.

CASO 2: Si el Tipo de Pago es 1, 9 6 10, la Fuente de Financiamiento es Diferente
de 10y el Tipo de Moneda es Divisas:

- Se tildara automaticamente el Check (Para ser cancelado en divisas).

CASO 3: Si el Tipo de Pago es 1,9 ¢ 10, la Fuente de Financiamiento igual a 10 y el
Tipo de Moneda es Bolivares:

- Se habilitara el Check (Para ser cancelado en divisas) el usuario puede o no
seleccionar el Check.

- En caso de que seleccione el Check, se habilitara el combo de seleccién
obligatoria Tipo de Operacion a realizar: Aporte Local, Cuenta Especial o Bienes y
Servicios.

- En caso de seleccionar Cuenta Especial, se habilitaran los campos para ingresar el
numero de cuenta en el BCV.

CASO 4: Si el Tipo de Pago es 1,9 6 10, la Fuente de Financiamiento Igual a 10y el
Tipo de Moneda es Divisas:

- Se tildara automaticamente el Check (Para ser cancelado en divisas).

- Se habilitard el combo de seleccién obligatoria Tipo de Operacion a realizar: Aporte
Local, Cuenta Especial o Bienes y Servicios.

En caso de seleccionar Cuenta Especial, se habilitardn los campos para ingresar el
ndmero de cuenta en el BCV.

W
3.9. “Cancelado en Divisas™ Presione el check ] en caso de que la operaciéon a
realizar deba ser cancelada en divisas por la Tesoreria Nacional.

3.10. “Seleccionar Tipo de Operacién”: Presione el boton y seleccione el tipo de
operacion a realizar (Aporte Local, Cuenta Especial o Bienes y Servicios).

3.11. “Numero de Cuenta”. En este campo registre el nimero de cuenta encaje del BCV,
por medio de la cual se realizara el pago en divisas.
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NOTA

En el caso que el campo “Tipo de Documento” se haya seleccionado
la opcion “Factura”, el sistema mostrara el campo “N° de Control”:

3.12. “N° de Control”. En este campo registre el nimero de control que posee la factura
fiscal con que se esta regularizando el causado.

3.13. “Observaciones”: En este campo agregue informacién que servira de referencia para
describir el objeto de la regularizacion que estad realizando. Para culminar con el

: L . . Siguient
registro de los datos basicos presione el boton .

Seguidamente aparecera la pantalla “Regularizacion de Causado > Imputaciones del
Causado” (Ver Pantalla N° 14), donde podra modificar el monto a causar por cada imputacion
asociada al causado a regularizar, de la forma siguiente:

Regulaizacion de Causado > Imputaciones del Cansado

Ejercicio Presupuestario: 2012 Expediente:19 Fecha:03-09-2012

Organo: 21 - Trimal Supremo de Fusticia Causade:l
Unidad Administradora: 20202 - DAR AMAZONAS
Datos del Modelo de Asiento
Clidige:1.01.02.01.06 Denominacién: PAGO DE GASTOS CORRIENTES ¥ DE CAFITAL
cart | VRN | FEIV | Objelo de Gasto e | casatomBapate | enio |
210044001 20202 1 402010100 | Alimentos ¥ bebidas para personas 1.000,00
210045001 | 20202 1 403190100 | Impuesto al valor agregada 120,00

'lfuhl:l 1.120,00 2,240.00

Disponibilidad

Pantalla N° 14

4.1. Haga clic sobre el campo “Monto” asociado a la imputacion que requiera modificar y
registre en éste, el monto corregido.

. . , Siouient . e .,
4.2. Seguidamente presione el botdn para concluir la modificacién del monto a
causar objeto de la regularizacion.
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Si es el caso, y luego de realizar la accién anterior, aparecera la siguiente pantalla
“Regularizacion del Causado > Verificadores Contables” (Ver Pantalla N° 15), donde
debera seleccionar el tipo de verificador contable, ejecutando los pasos que se describen a
continuacion:

Regulaizacion del Causado =Verificadores Contables

Ejercicio Presupuestario: 2012 Expedienie:1% Fecha:03-09-2012
Organo: 21 - Tribunal Suprems de Tostinia Causado:]
TUnidad Administradora: 20202 - DAR AMAZONAS
Tipe de Page: 1 - Ordan de Pago a la Tesoreria Nacional
SELECCIONE L 02 VERIFICAT ORES
8 VERTFIC AL OR DEHOMINACION

@ 1 Cuentas por pagar a proveedores a corto plamo

[ 4] 2 Efectos por pagar a proveedores a corto plazo

O 3 Cuentas por pagar a proveedores a mediano v largo plazo

4] 4 Efectos por pagar a proveedores a mediano y largo plazo

Anterior Siguients Cancelar

Pantalla N° 15

5.1. Seleccione el tipo de cuenta (verificador) haciendo clic sobre el icono de seleccion @

, , , .| Siguient
correspondiente, seguidamente presione el botén .

En caso de que el causado posea algun tipo de retencion, luego de realizar la accion anterior,
aparecera la siguiente pantalla “Regularizacion del Causado > Retenciones” (Ver Pantalla
N° 16) donde podra modificar la retencién del causado, siguiendo las acciones que se detallan
a continuacion:
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SIGECOF:
REGULARIZACION DEL CAUSADO [ . ]

Regularizacion del Cansado > Retenciones
Ejercicio Presupuestario: 2012 Expedienie:19 Fecha:03-09-2012
Grganos 21 - Trbunal Supremo de husticia Causade:]
Unidad Administradora: 20202 - DAR AMAZONAS

I~ | | Centepte Thendificader Beneficiarin ‘ Mere

O RETEMCIONES DE Tia G-20000110-0 BAMCO CENTRAL DE YEMEZLELA 40,00

Total] 90,00
I Agregar “ Elirninar ‘

Pantalla N° 16

6.1. Para realizar la modificacion se debe eliminar la retencion haciendo clic sobre el

Elirninar

campo de selecciéon IE y presionando el botoN l—

. , Agregar . . .

6.2.  Presione el botén |:[I para registrar las retenciones asociadas al causado, en la
ventana emergente que aparece a continuacién denominada “Agregar Retencion”
(Ver Pantalla N° 17).

Agregar Retencion ~
Retencién: | [.] | |
Beneficiario: | | | [ |
Porcentaje de Retencion: —— ™
Porcentaje Base de Calculo: —— |
Manso:

[ Agregar I I Cancelar -

S >

Pantalla N° 17

o En el campo “Retencién”, presione el botén E para activar la ventana emergente
“Lista de Retenciones” (Ver Pantalla N° 18) y seleccione la que requiera aplicar al
causado.
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SIGECOF:
REGULARIZACION DEL CAUSADO [ N ]
Lista de Retenciones
‘ | | ’ Buscar ] ’ Cerrar ] ‘

Retencidn Denominacion Identificador Beneficiario

1 RETEMCIOMES DE IVA G-20000110-0 BANCO CEMTRAL DE VENEZLELA

) RETEMCION DEL IVA 4+ CONSUMS SUNTUARID 5-20000110-0 BAMCO CENTRAL DE VENEZUELA

& RETEMCION DEL ISLR. 3-20000110-0 BAMCO CEMTRAL DE VENEZUELA

g RETEMCION DEL IMPLESTS 11000 3-20000153-4 2;%:;'?;; RN, RS

Pantalla N° 18

Luego de ejecutar la seleccion de la retencion, el aplicativo traera automaticamente la
informacién acerca del Beneficiario (Ver Pantalla N° 19).

NOTA:
Los campos “Porcentaje de Retencién” y “Porcentaje de Base de Calculo”,

no se encuentran habilitados, por lo tanto, el registro del monto de la
retencién es un calculo manual que debe realizar el Analista Administrador II.

o En el campo “Monto”: Registre el monto en Bolivares, producto del resultado del
célculo manual de acuerdo al tipo de retencidn que aplicara.

. ., . , A . .
o Concluida la carga de la retencion presione el boton para registrarla, o bien,

presione el boton de ) el cual borrard la informacion correspondiente a la
retencion, llevandolo de nuevo a la Pantalla N° 9.

Luego de confirmar la retencion registrada anteriormente, dicha retencion se desplegara en la
ventana “Regularizacion del Causado > Retenciones” (Ver Pantalla N° 19), donde podra

... . ., . . L, Agregar .
iniciar el registro de una nueva retencion haciendo clic sobre el botén y repetir el
procedimiento descrito anteriormente, o bien, continuar con el proceso de regularizacion del

causado haciendo clic sobre el botén .
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Regulanzacion del Causado = Retenciones

Fjercicio Presupuestario: 2012 Expediente:19 Fecha:03-09-2012
Organo: 21 - Triunal Supremo de Jastizia Causado:]

Unidad Administradora: 20202 - DAR AMAZONAS

O ‘ Concepto Tenificador Beneticiario ‘ Mardo

D RETEMCIOMES DE IVA E-20000110-0 BANCO CENTRAL DE YEMEZUELA 240,00
Toial 240.00

Antarior { Guardar J

Pantalla N° 19

8. Seguidamente el aplicativo lo llevara a la pantalla “Resumen de Regularizacién del
Causado” (Ver Pantalla N° 20), en donde podra observar las validaciones que hace el
aplicativo al proceso de regularizacién del causado. Las mismas son representadas con un
“check” ([4) si estan correctas, o bien una “x” si existe algun error.

Resumen de Reoularizacion de Cansade &

Ejercicio Pronupuestarie: 2012 Expediente:19 Fecha:03-09-2012
Organs: 21 - Tribamal Supremo de Justicia Causadosl
Unidad Administradora: 20202 - DAR AMAZONAS

Unidad Pagadora: 20101 - ADMIKISTRACION CENTRAL

Causado No 1 no fue regularizado satisfactoriamente
as Rebenciones fueron creadss

Total de imputaciones: 2
v Tokal de imputaciones Rechazadas o
AP UEL_FF___PLUC _ Morko Cunado Monko Regulimado  Mork o Estado Detale
210040001 20202 1 42010100 1.000,00 2.000,00 300000
210043001 20202 1 3160100 120,00 240,00 350,00
Totales: 1.120.,00 2.240,00 3.350,00
Retenciones: 240,00
Neto: 312000
List nes del 1 1
RETENCIONES DE IVA G-20000110-0 BANCO CENTRAL DE VENEZUELA 240,00 |
Total: 240,00

T

o, reli

Pantalla N° 20

9. Una vez revisada la validacion que hace el aplicativo, haga clic en el boton [ie],
seguidamente aparecera una ventana que le informara que la tarea ha sido enviada al Director
de Linea (Ver Pantalla N° 21).
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REGULARIZACION DEL CAUSADO [ VIGENCIA: 31/01/2013 ]

Tarea enviada al usnarie DIR_LINEAOOL

I Salir I

Pantalla N° 21

10. Para culminar con el proceso de Regularizacién del Causado presione el boton [T :

Fin del proceso: Regularizaciéon del Causado.
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REGULARIZACION DEL CAUSADO [ VIGENCIA: 31/01/2013 ]

[ CODIGO: DGAT-MU- 20 ]

E. PROCESO: PUNTO DE DECISION REGULARIZACION DE CAUSADO.
ROL: DIRECTOR DE LINEA.

Cuando el Director de Linea requiera aprobar una regularizacion de causado, este debera acceder
al expediente requerido, realizando cada uno de los pasos del punto “Tareas Pendientes” del
Manual de Usuario “Interfaz Negociadora”, de esta manera el sistema le proporcionara la pantalla
“Punto de Decision Regularizacion de Causado”, la cual presenta el respectivo reporte de
regularizacion del causado (Ver Pantalla N° 22).

Punto de Decision Regularizacion de Caunsado

Fjercicio: 2012 Ol'gum 21 Expediente: 244
Decision: Seleccione [V]

BlB& ¢ +e0 eemnrid

FEPIILICA BOLIARIANA DEVENEZJELA
MINETERY. DEL PODER FOPULAR [E PAMFICACIONT FINAZAS
OTICIHA NACIONAL DE SOHTADILDAD FOOLICA

Regulrzaldn d2l Gaisade

B m2

Brganac M Trounal duprema e Justcla

Undlsd Adminsfraion: 20712 DAR AMAZCHAS

Bersfidari: CORPCRACKN JASAR.C.A. RLF. 3112652

Gumuks Sarwsm 13400733 -7 D26RT

[ Cusla Sancars;

Doowncnts Anepaisa Tpe: 4 o sevEST

Wartn s P Ahmnen fumin o D
Mpcoerage  oroes o Pagoa e Tesaree nacnen
Oaanveciin

Pantalla N° 22

1. Seguidamente proceda a verificar cada uno de los datos contenidos en dicho reporte, a los
fines de confirmar la correcta generacién del mismo y de esta manera aprobar el punto de
decision, siguiendo los pasos que se describen a continuacion:

NOTA:
Para efectos de control interno imprima el reporte de regularizacién del causado,

presionando el boton

2. Una vez impreso el reporte de regularizacién del causado proceda a registrar en el aplicativo

su aprobacion, para ello haga clic sobre el botdn del campo “Decision” y proceda a
seleccionar la opcion de “Aprobar” (Ver Pantalla N° 23).

MANUAL DE USUARIO SIGECOF Pagina 16 de 18
REGULARIZACION DEL CAUSADO



SIGECOF:

MANUAL DE USUARIO

REGULARIZACION DEL CAUSADO
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Punto de Decision Regularizacién de Cansado

Fjercicio: 2012

Orga)m: 21
Decizion: Seleccione@

ne

Expediente: 244

= E‘j éEgI]' probar 111 B @ [379% |-

FEPISUCA BOUARIANA DEVEREZJELA
MINETERSC DEL POOER FOPULAR [E PANFICACIONY FINMZAS
=

O ICIHA MACHONAL DE SONTADILDWD FODL

RegubHzaildn dxl Cansado

LT o2
Brgpn: H Trbul dupremo de Juskcla

Uniiad Adninifraton: 20212 DAR AMAZOHAS

=] E:j T
R e )
olH [ P
Ohi e o e

CassadoND 1

Faeha: AMEZHZ

Expedisris 5

P

Beraflciano: CORPCRACION ASAR.C.AL RLUF. J2110693-2

Gumks Sarwaky. 013600739 1T 02ERT

Co

Pantalla N° 23

3.  Seguidamente haga clic en el boton lm——

, inmediatamente el sistema le mostrara la

pantalla con la confirmacion de la decision tomada (Ver Pantalla N° 24), culminando de esta

manera la aprobacion de la regularizacion del causado.

PDD Regularizacién de Causadoe > Resumen

Ejercicio: 2012 Organo: 21

(X

Expediente: 244

Resultado

v |

La regularizacion del causado finalizo con exita

Pantalla N° 24

Fin del proceso: Punto de Decision Regularizacion del Causado.
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SIGECOF:
REGULARIZACION DEL CAUSADO [ N ]
Oficina Neglenol ds Contabilidnd Pildi
F. PREGUNTAS Y RESPUESTAS FRECUENTES
N° Pregunta | Respuesta
s . Al momento que se hace exigible, es decir cuando se
¢Cuando se debe registrar el . . . o .
1. reciba efectivamente el bien o servicio y el respectivo
causado? !
documento que soporta la transaccion.
Es la aplicacion del SIGECOF que permite modificar los
datos de cualquier causado aprobado, siempre y cuando
5 ¢Qué es el proceso de | no haya sido pagado y sea del ejercicio en curso, salvo
’ Regularizacién de Causado? excepcion establecida en la providencia de liquidacion y
cierre del ejercicio econémico financiero, dictada para el
ejercicio en cuestion.
Esto se presenta cuando dentro del grupo de trabajo del
¢Por qué el sistema muestra el | Analista Administrador Il no se encuentra un usuario con
3 mensaje de error “tarea enviada al | el rol Director de Linea, en este caso, el Administrador del
’ usuario NULL o No se encuentra | Flujo de Trabajo de su érgano podra solventar el problema
usuario con rol Dir_Linea’? y posteriormente enviar nuevamente el expediente a la
siguiente tarea.
En lo que a esto respecta, el sistema permite realizar el
causado por partes para un mismo compromiso, es decir,
o~z . se causa sOlo la cuota parte del compromiso que
¢,Clmo se puede causar parcial- . . -
4. mente? efectivamente  se  hubiere  recibido, para que
' posteriormente se proceda a completar el causado de
dicho compromiso, cuando efectivamente se perciba la
contraprestacion.
. . . - No, cuando se realiza un proceso de regularizacion de
¢El sistema permite modificar las ; i
5. . causado, las retenciones a ser modificadas deben ser
retenciones? o
eliminadas y cargadas nuevamente.
¢Qué se debe hacer si el usuario . o
. . Debe ingresarse nuevamente a la regularizacion de
6. rebaja erréneamente el monto del .
causado y proceder a aumentar dicho monto.
causado?
Esto se debe a que los procesos de regularizacion nacen
, . . . aprobados y luego de guardar no pueden ser anulados, en
¢Por qué el sistema no permite . i
7. este caso el usuario que debe proceder a realizar

anular la regularizacion?

nuevamente el proceso de regularizacion y solventar el
error.
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